
Worüber sollte ich in meiner Projektbeschreibung informieren? 

… (Mindest-) Anforderungen an eine aussagekräftige Projektbeschreibung 

 

Einstieg 

Projekttitel: 

Kurzbeschreibung des Vorhabens/ Projektumriss: (3-5 knackige Sätze) 

 

Beantwortung der 10 W-Fragen 

WER sind wir bzw. Wer plant das Projekt? (kurze Beschreibung des Antragstellers; 

Erfahrungen, Kompetenzen, Anliegen; ggf. Leitbild/Kurzprofil des Antragstellers als Anlage 

hinzufügen!) 

WARUM wollen wir etwas tun? (Ausgangssituation, Bedarf) 

WEN wollen wir mit unserem Projekt ansprechen bzw. Für wen wollen wir etwas tun? 

(Zielgruppenbeschreibung) 

WO wollen wir dies tun? (Ort/-e der Projektdurchführung, Räumlichkeiten) 

WER wird dies tun? (Projektleitung, Künstlerische Mitarbeiter, Team, Kooperationspartner) 

WELCHES Ziel verfolgen wir mit dem Projekt? (Globalziel, Teilziele, Handlungsziele) 

WAS tun wir dafür? (konkrete Maßnahmen, Programme, Leistungen) 

WIE wollen wir dies tun? (Methoden, Arbeitsweise) 

WAS brauchen wir dazu? (Sachmittel, Ausstattung) 

WIEVIEL kostet das? (Erläuterung der Kosten und Einnahmen in Anlehnung an den Kosten- 

und Finanzierungsplan) 

 

Merkmale eines Projektes: 

• zeitliche Befristung 

• stark ausgeprägte Ziel- und Terminorientierung 

• festgelegter finanzieller Rahmen 

• Neuartigkeit der Aufgabenstellung 

 

Abschließend sind Angaben zur im Projekt geplanten Öffentlichkeitsarbeit und zur 

Dokumentation des Projektes hilfreich und zu empfehlen! 


